Филиал: «Домодедовский» адрес места нахождения: МО, г.о.Домодедово мкр.Северный ул.Лесная д.31 а
Медицинский регистратор
Заработная плата:
· от 30 000 рублей 
Тип занятости:
· Основное место работы
· По трудовому договору
Обязанности:
· Ведет регистрацию больных (в том числе электронную регистрацию) обратившихся в медицинскую организацию для получения медицинских услуг
· Следить за сохранностью, доступностью и хранением медицинских карт и прочих документов
· Участвует в оформлении и регистрации листков нетрудоспособности
· Подбирать амбулаторные карты больных в другие кабинеты для врача-фтизиатра участкового
· Ведет строгий учет амбулаторных карт
· Записывать к специалистам лиц, которые обратились в медицинское учреждение.
· Регистрировать новых пациентов, заполнение карты, внесение в регистрационные книги или базы данных
· Управление потоком пациентов
· Помогать пациентам ориентироваться внутри учреждения;
· Регистрирует вызовы людей, которые не в состоянии прийти на прием лично по причине плохого самочувствия
· Знать порядок и правила систематизации медицинской документации, архива
· Отвечать на звонки пациентов и иных лиц, которые обращаются по телефону:
- записывает на прием к специалистам;
- сообщает расписание работы врачей по запросу;
- дает справки по прохождению первичных процедур;
- дает иную информацию по запросам, используя справочную литературу и другие источники.
· Выполнять правила и инструкции по охране груда, производственной санитарии, пожарной безопасности.
· Быть готовой к работе в чрезвычайных условиях.
Систематически изучать соответствующую литературу по профилю медицинского регистратора, участвовать в конференциях, семинарах, совещаниях, вебинарах, учебных модулях.
· Своевременно вести отчетно-учетную документацию в установленной нормативными документами форме. Участвовать в сборе достоверных данных для регистров, ведение которых предусмотрено законодательством.
· Соблюдать конфиденциальность информации.


Требования:
· среднее профессиональное образование по профилю выполняемой работы без предъявления требований к стажу работы или среднее (полное) общее образование и дополнительную подготовку по направлению профессиональной деятельности не менее 6 месяцев.


Контактная информация
Специалист по кадрам
Скворцова Александра Сергеевна
+8 (495) 584 01 05
           mz_mokptd_ok@mosreg.ru
